
 

 

 
 

Prot. n. 7934/V-4     Montesilvano, 6 settembre 2023 
 
 

      Ai Genitori degli Alunni 
      della Scuola dell’ Infanzia 
      delle Sedi Colonnetta, Colle e Collemare 
 
 
 

Oggetto:  VADEMECUM SULL’INSERIMENTO DEGLI ALUNNI ALLA SCUOLA INFANZIA  
E L’AVVIO DELL’A. S. 2023/2024 

 
 
Con la presente desideriamo informarvi sulle modalità organizzative del nostro Istituto e suggerire alcune buone pratiche 
per favorire l’inserimento dei bambini e per vivere serenamente questo anno scolastico. 
 
PER L’IGIENE PERSONALE: 

o Un cambio completo (2 mutandine, calzini, canottiera, maglia mezza manica, pantalone) da rinnovare al cambio 
stagione e da riporre in una sacca etichettata con il nome del bambino. La sacca del cambio sarà messa nello 
zaino quotidianamente. 

o Attraverso la rappresentante dei genitori e SOLO su richiesta delle insegnanti: 
o Salviettine umidificate 
o Fazzoletti 
o 1 rotolone maxi scottex 
o 1 ricarica sapone liquido 

 
PER FAVORIRE L’AUTONOMIA DEL BAMBINO: 

o Abbigliamento comodo e leggero (tute o pantaloni con la molla, maglie comode) 
o Evitare cinture, lacci e bretelle 
o Grembiule etichettato 
o Zaino di dimensioni adeguate all’età e possibilmente senza trolley 
o Un bicchiere di plastica dura, stabile e senza cannuccia 
o Una borraccia o bottiglietta con acqua 
o Porta-merenda in plastica, tovagliolo di carta che sarà utilizzato come tovaglietta per la merenda 
o Tutto (grembiule, cappotto, cappello, bicchiere, etc...) dovrà essere contrassegnato con il nome del bambino e 

sezione di appartenenza 
o Qualcosa da mangiare per un eventuale spuntino del mattino fino all’attivazione della mensa 

 
ORARI E ASPETTI ORGANIZZATIVI: 
Fino all’attivazione del servizio mensa, l’orario generale è dalle ore 08:00 alle ore 13:00 
INGRESSO: alunni di 5 anni dalle 8:00 alle 8:30 – alunni di 3 e 4 anni dalle 08:30 alle 09:00 
USCITA (fino all’attivazione del servizio mensa): tutti gli alunni dalle ore 12:00 alle ore 13:00 (i nuovi ingressi avranno un 
orario flessibile per consentire un inserimento sereno che sarà concordato con le insegnanti) 
 
 



 

Dopo l’avvio del servizio mensa, l’orario generale è dalle ore 08:00 alle ore 16:00 
o L’ingresso resterà quello sopra indicato, mentre per l’uscita i genitori devono scegliere una delle tre fasce orarie 

previste e comunicarle alle insegnanti/o utilizzando il modello predisposto: 
- NO MENSA: uscita 11:30-12:00 
- 1° FASCIA: uscita 13:30-14:00 
- 2° FASCIA: uscita 15:30-16:00 

o La scelta della fascia di uscita deve essere possibilmente rispettata. In caso di necessità occasionali i genitori 
avviseranno preventivamente le insegnanti della propria sezione tramite telefono, messaggio, e-mail.  

o I bambini neo-iscritti possono modificare la scelta effettuata all’inizio dell’anno scolastico dopo un periodo di 
inserimento e frequenza in accordo con le maestre. Eventuali altre esigenze saranno concordate con le 
insegnanti. 

o Tutti i bambini entreranno ed usciranno dagli ingressi principali dei rispettivi plessi. 
 

o I genitori dovranno compilare apposito MODELLO DELEGA per consentire ad altri di riprendere il proprio figlio in 
caso non possano farlo personalmente. La delega, corredata di fotocopia dei documenti di identità di 
entrambi i genitori e delle persone delegate, dovrà essere consegnata in formato cartaceo alle insegnanti 
di sezione. 

 
ASSENZE: 

o In caso di assenza programmata di lungo periodo, si consiglia di avvisare in anticipo le insegnanti per una migliore 
gestione organizzativa delle attività. 

o Le assenze saranno giustificate dal genitore utilizzando il registro elettronico per il quale riceveranno le 
credenziali di accesso (per gli alunni già frequentanti restano valide le credenziali ricevute in precedenza). 

o In caso di problematiche impreviste che comportano una variazione nel ritiro del bambino rispetto alla fascia 
oraria prescelta e/o nel caso in cui la persona incaricata al ritiro del bambino non abbia la delega, i genitori sono 
invitati a segnalare tempestivamente il caso inviando una mail alle insegnanti utilizzando il loro indirizzo 
istituzionale così formato: nome.cognome@icsilonemontesilvano.edu.it 

 
VI RICORDIAMO CHE: 

o I genitori non possono accedere nei locali scolastici, pertanto, lasceranno il proprio figlio alla porta d’ingresso 
della scuola al collaboratore/insegnante che lo accoglierà accompagnandolo nella sezione dedicata. 

o I genitori non possono sostare all’interno del cortile della scuola e resteranno all’esterno dell’edificio per il tempo 
necessario andando via il prima possibile per evitare assembramenti. 

o E’ preferibile evitare l’accesso di animali nell’area interna del cortile della scuola 
o I bambini non possono essere ripresi da minorenni 
o I genitori impossibilitati a riprendere il proprio figlio devono presentare, secondo le modalità sopra indicate, 

apposito modello di delega reperibile nella sezione “Modulistica” del nostro sito istituzionale. 
o Evitare di portare giochi e oggetti vari da casa a scuola 
o Comunicare ed informare le insegnanti riguardo intolleranze alimentari, allergie, o altro... 
o E’ fatto divieto assoluto di fumo nelle aree di pertinenza scolastica. 
o I genitori sono invitati a prestare attenzione alle informative e la modulistica presenti sul sito dell’Istituto e a 

visionare costantemente le circolari pubblicate sul registro elettronico. 
 
 

Auguriamo a tutti, bambini e famiglie, un buon inizio Anno Scolastico e restiamo a disposizione per tutte le informazioni 
ed i chiarimenti necessari. 
 

Le insegnanti della Scuola dell’Infanzia 

mailto:nome.cognome@icsilonemontesilvano.edu.it

