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Prot. 1883/l-1 Montesilvano 1210212025

REGOTAMEI{TO D'ISTTTUTO PER LE ATTIV]TÀ NEGOZIALI

Redatto ai sensi degli ant. 43/M/45 del D.l. n.129/2018 "Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione

amministrativo contabile delle istituzioni scolastiche", ai sensi del DPR 275/99, ai sensi dell'articolo 1, comma 143, della
legge n.10712015 e del D.Lgs. n. 36 del 23.3.2023 "codice dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture".

Adottato con Delibera del Consiglio di lstituto del 24 ottobre 2023 n.9

IL CONSIGLIO DI IST]TUTO

- VISTO il D.l. 28 agosto 2OlA, n.729 art. 45, comma 2, che attribuisce al Consiglio di istituto la competenza di
determinare, nei limiti stabiliti dalla normativa vigente in materia, i criteri e i limiti per lo svolgimento, da parte del
Dirigente scolastico, delle attività negoziali indicate negli articoli sotto riportati;

- VISTA la normativa vigente per le stazioni appaltanti pubbliche, di cui al D.lgs. 23 marzo 2023 n.36 "Codice degliAppalti
pubblici" entrato in vigore il 1" luglio 2023;

- VISTO il D.lgs. 30 matzo 2001, n- \65i

- VISTE le Linee Guida ANAC n.4, di attuazione del Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50, recanti "Procedure per

l'affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di mercato e

formazione e gestione degli elenchi di operatori economici", approvate dal Consiglio delI'ANAC con delibera n. 1097 del

26 ottobre 2016 e aggiornate al Decreto Legislativo 19 aprile 2017, n.56 con delibera n.206 del 1" marzo 20L8;

- VISTA la L. 28 dicembre 2015, ..2O8 - Legge di stabilità 2016 che riporta le modalità di acquisizione per i beni
informatici e la connettività;

- CONSIDERATO che l'espletamento in via autonoma delle procedure negoziali dell'istituzione scolastica non può
prescindere dall'ottimizzazione dei tempi e delle risorse impiegate, nell'ottica della piena efficacia, efficienza e

dell'economicità dell'azione amministrativa;

- VISTO il Programma dell'attività contrattuale e programma biennale degli acquisti di beni per valore stimato pari o
superiore a € 140.000,00 adottato con della delibera del Consiglio di lstituto n.4 del9 maggio 2023

ADOTTA It SEGUENTE REGOTAMENTO

TITOLO I _ PRINCIPI ED AMBITI GENERALI

Art. 1- Principied ambiti diapplicazione

Art. 2 - Limiti e poteri dell'attività negoziale

Art. 3 - Acquisizione di lavori, servizi e/o forniture

Art. 4 - Attività istruttoria

Art. 5 Informazione, pubblicizzazioneeresponsabilità contabile

TITOTO II . INTERVENTI DEL CONSIGLIO D'ISTITUTO NELL'ATTIVITA' NEGOZIALE

Art. 6- Criteri e limiti delle attività negoziali del Consiglio d'lstituto
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TITOLO III-AFFIDAMENTO DEI IAVORI, SERVIZI E FORNITURE EX ART. 45 CO. 2 TETT. A)

Art.7 - Ambito di applicazione

Art-8 - Individuazione del responsabile del procedimento

Art.g - Pubblicità

Art.10 - Norme di rinvio

Art.11 - Tracciabilità dei flussi finanziari

Art.12- - Contratto

Art.13 - Requisiti soggettivi dei fornitori e relative verifiche

Art. 14 - Verifìca delle forniture e delle prestazioni- commissione collaudo

Art. 15 - lnventario dei beni

TITOTO IV _ CRITERI PER LA SELEZIONE DEGII ESPERTI ESTERNI

Art. 16 FlNAUTiif E AMBITI Dl APPtlcAzlONE

Art. 17 PRESUPPOSTI DI TEGITTIMITA,

Art. 18 - MODALITA DI INDIVIDUAZIONE DEGLI ESPERTI

Art. 19 - PUBBLICAZIONE DEGLI AWISI DI SETEZIONE INTERNA

Art.. 20 - PUBBLICAZIONE PER t'INDIVIDUAZIONE DEGLI ESPERTI ESIERNI

Art. 21 _REQUISITI PROFESSIONALI/COMPETENZE E CRITERI DI VALUTAZIONE

Art. 22 _DETERMINAZIONE DET COMPENSO

Art. 23 - MISURE DEI COMPENSI

Art. 24.]NDIVIDUAZIONE DEI CONTRAENTI

Art. 25 -OOVERI E RESPONSABILITA,DETI]ESPERTO

Art.26 - STIPULA DEL CONTRATTO

AII,.27 -AIJTONZzAZIONE PER I DIPENDENTI PUBBLICI E COMUNICAZIONE AI.LA FUNZIONE PUBBLICA

ATt. 28 - TEMPI E MODATITÀ DEI PAGAMENTI DEI CONTRAENTI

Art. 29 RESCISSIONE DEL CONTRATTO

Art. 30 - INTERVENTI DI ESPERTI SENZA ONERI PER LA SCUOTA

Art. 31 - NORMA Dl RlNVlo

Art. 32 - NORMA Dl ESCTUSIONE

Art. 33 _ ATTIVITA, INFORMATIVA

TITOLO V - FONDO ECONOMALE PER TE MINUTE SPESE

Art. 34 - Disciplina generale
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Art. 35 - Costituzione e consistenza del fondo economale

Art.37 - Chiusura del fondo

TtTOtO Vt - D|SPOS|ZTONI FINALT

Art. 38 - Disposizioni finali

TITOLO I_ PRINCIPI ED AMBITI GENERALI

Art. 1 - Principi ed ambiti di applicazione

a. L'lstituzione scolastica può svolgere attività negoziale per l'affidamento di lavori e servizi e/o l'acquisizione di forniture
al fine di garantire il funzionamento amministrativo e didattico e per la realizzazione di specifici progetti. ll Dirigente

scolastico svolge l'attività negoziale nel rispetto delle deliberazioni assunte dal Consiglio di lstituto ai sensi dell'art.45
del Regolamento n.L29l201..A recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo contabile delle istituzioni

scolastiche ai sensi dell'articolo 1, comma 143, della legge n.L0712075.

b. fattività contrattuale si ispira ai principi fondamentali di economicità, efficacia, efficienza, trasparenza, tempestività,
correttezza, concorrenzialità e pubblicità.

c. Alla scelta del contraente si può pervenire attraverso il sistema di gara stabilito dall'art.4s del Regolamento

n.12912OL8 e/o allraverso le procedure previste dagli artt. 50 et segg. Del D.LBS. n. 36 del 23.3.2023.

d. ll fondo economale per le minute spese di cui art.21 del Regolamento n.729/2018 viene utilizzato per le spese

necessarie a soddisfare i bisogni urgenti e di modesta entità e viene gestito dal DSGA.

Art. 2 - Umiti e poter: dell'attività negoziale

ll Dirigente Scolastico

a. esercita il potere negoziale nel rispetto dei principi di efficacia, efficienza ed economicità dell'azione amministrativa

e nel rispetto di quanto previsto dall'art.4s del Regolamento n.129/2O18 e dagli artt. 50 et segg. del D.Lgs. n. 36 del

23.3.2023.

b. chiede la preventiva autorizzazione al Consiglio d'istituto, secondo quanto previsto dall'art.45 del Regolamento

n-t29/2078, pe.:.

a) accettazione e rinuncia di legati, eredità e donazioni;

b) costituzione o compartecipazione a fondazioni;

c) istituzione o compartecipazione a borse di studio;

d) accensione di mutui e in genere ai contrattididurata pluriennale;

e) contratti di alienazione, trasferimento, costituzione, modificazione di diritti reali su beni immobili appartenenti alla

istituzione scolastica, previa verifica, in caso di alienazione di beni pervenuti per erfetto disuccessionia causa di morte
e donazioni, della mancanza di condizioni ostative o disposizioni modali che ostino alla dismissione del bene;

fl adesione a reti di scuole e consorzi;

g) utilizzazione economica delle opere dell'ingegno;

3

FSC



a
FOnOI

.TTRUTTUBNLI
EUROPEImF'SC lì,n1,, t*r 1,, \rih't,tr,

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE "IGNAZIO SILONE"

Via San Gottardo I - 65015 Monlesilvano (PE) - tel. 0854682846 - fax 0854684618 - c.f.: 911 1 
'1530688

Email: peic828004(Oistruzione.it - Pec: pgigg2gq04@pgg.. j§tgz jelC j.t - Sìto web: laww]adlorrem onlcsllva n o.edu. it

h) partecipazione della scuola ad iniziative che comportino il coinvolgimento di agenzie, enti, università, soggetti pubblici

o privati;

i) coerenza, rispetto alle previsioni del PTOF e del programma annuale, delle determinazioni a contrarre adottate dal

Dirigente per acquisizioni di importo superiore alla soglia comunitaria. Tale delibera del consiglio deve essere

antecedente alla pubblicazione del bando digara o trasmissione della lettera di invito;

l) acquisto di immobili.

Art. 3 -Acquisizione di lavori, servizi e/o forniture

a. L'acquisizione di lavori, servizi e/o forniture è effettuata nell'ambito del budget previsto nel Programma Annuale
approvato dal Consiglio di lstituto. L'attività gestionale e contrattuale spetta al Dirigente Scolastico, in qualità di
rappresentante legale dell'lstituzione Scolastica.

Art. 4 -Attività istruttoria

a. ll Direttore dei servizi generali e amministrativi, o altra persona da lui delegata, è titolare dell'istruttoria e del
procedimento amministrativo nelle attività negoziali esercitate dal Dirigente Scolastico, come da proposta dello stesso
Dirigente scolastico;

b. ll Direttore dei servizi generali e amministrativi cura la predisposizione degli atti propedeutici alle attività negoziali,

secondo icriteri stabiliti dal presente Regolamento;

Art. 5 - lnformaziong pubblicizzazione e responsabilità contabile

a. ll Dirigente scolastico informa periodicamente il Consiglio d'istituto sui contratti stipulati, sui costi sostenuti e le
procedure adottate.

b. ll Direttore dei servizi generali e amministrativi cura che siano pubblicati all'albo e sul sito web dell'istituto l'elenco
informativo dei contratti stipulati per acquisto di beni e servizi;

c. ll Dirigente Scolastico e il Direttore dei servizi generali e amministrativi sono direttamente responsabili delle spese
effettuate senza copertura contabile e non previste nel Programma Annuale.

TITOTO II - INTERVENTI DTt CONSIGTIO D'ISITUTO NETTATTIVIT{ NEGOZIATE

Art,6 - Criteri e limiti delle attività negoziali del Consiglio d'lstituto

ll Consiglio di lstituto per lo svolgimento delle attività negozialidicui all'an.45 comma 2 del D.1.28 agosto 2018, n. 129
individua iseguenti criteri e limiti:

A. Affidamento di Iavori, servizi e forniture (vedi TITOLO lll)

B. Contratti di sponsorizzazione

Particolari progetti e attività possono essere co-finanziatida entio aziende esterne con contratti di sponsorizzazione. Si

accorda preferenza a sponsor che abbiano vicinanza al mondo della scuola. Non sono stipulati accordi con sponsor le
cui finalità ed attività siano in contrasto con la funzione educativa e culturale della scuola o che non diano garanzie di
legalità e trasparenza. Nella individuazione degli sponsor hanno la priorità i soggetti pubblici o privati che dimostrano
particolare attenzione e sensibilità nei confronti dei problemi dell'età giovanile e, comunque, della scuola e della cultura.
Ogni contratto di sponsorizzazione non può prescindere da correttezza di rapporti, rispetto della dignità scolastica e

della morale comune. ll contratto di sponsorizzazione non deve prevedere nelle condizioni vincoli o oneri derivanti
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dall'acquisto di beni e/o servizi da parte degli alunni e/o della scuola. Per l'individuazione degli sponsor e l'awio della

relazione con la scuola può awalersi della collaborazione dei docenti appositamente incaricati o deigenitori.

ll Dirigente Scolastico quale rappresentante dell'lstituto gestisce il reperimento e I'utilizzo delle risorse fìnanziarie messe

a disposizione della scuola da sponsor o da privati integrandole aifondi della scuola per la realizzazione del PTOF o per

la realizzazione di progetti specifici elaborati dalla scuola anche in collaborazione con gli esperti deglisponsor.

ll conlratto di sponsorizzazione ha durata annuale, eventualmente rinnovabile.

A titolo esemplificativo la sponsorizzazione è ammessa per le seguenti attività svolte nella scuola:

- stampati per attività di orientamento e di pubblicizzazione attività PTOF;

giornalino dell'lstituto;

- sito web;

- progetti finalizzati e attività conto terzi;

- attività motorie, sportive, culturali, ecc.;

manifestazioni, gare e concorsi.

- ecc

C. Contratti di locazione di immobili: sifa riferimento alle vigenti norme in materia

D. Utilizzazione di locali, beni o siti informatici, appartenenti alla istituzione scolastica da parte di soggetti terzi

regolamentate da opportune convenzioni stipulate con ogni singola associazione

1. I locali e i beni scolastici possono essere concessi in uso temporaneo ad lstituzioni, Associazioni, Aziende, Enti o Gruppi

organizzati, secondo modalità, termini e condizioni di seguito stabiliti, nel rispetto delle norme dettate dal D.l. 28 agosto

2078, n. L29;

2. futilizzazione temporanea dei locali dell'istituto può essere concessa a terzi a condizione che ciò sia compatibile con

le finalità educative e formative dell'istituzione scolastica stessa. Le attività dell'lstituzione scolastica hanno assoluta

priorità rispetto all'utilizzo dei locali da parte degli Enti concessionari interessati;

3. ln relazione all'utilizzo dei locali ii concessionario deve assumere nei confronti dell'istituzìone scolastica gli impegni

oggetto di apposita convenzione sottoscritta dal Dirigente scolastico e dal rappresentante legale del soggetto

richiedente

4. Le richieste di concessione dei Ìocali scolastici devono essere inviate per iscritto all'lstituzione scolastica almeno 1O

giorni prima della data di uso richiesta e dovranno contenere, oltre all'indicazione dell'oggetto, il soggetto richiedente,

il nominativo del responsabile legale e la dettagliata descrizione dell'attività prevista. ll Dirigente scolastico verifica se

la richiesta è compatibile con le disposizioni del presente Regolamento e se i locali sono disponibili per ilgiorno e nella

fascia oraria stabilita. Se il riscontro è positivo, il Dirigente scolastico può procedere alla stipula diapposita convenzione.

5. ll Dirigente scolastico concede i locali anche in deroga a quanto previsto dalla presente delibera, purché senza ulteriori
oneri per l'istituzione scolastica e l'Ente proprietario, in casi del tutto eccezionali da motivare dettagliatamente e qualora

le attività previste siano particolarmente meritevoli in riferimento alle finalità dell'lstituzione scolastica.

6- ll concessionario è responsabile di ogni danno causato all'immobile, agli arredi, agli impianti da qualsiasi azione od

omissione dolosa o colposa a lui direttamente imputabili o imputabili a terzi presenti nei locali scolastici in occasione
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7. La concessione può essere revocata in qualsiasi momento dall'lstituzione scolastica per giustificati motivi

8. f lstituzione scolastica può ospitare sul proprio sito web materiali, informazioni e comunicazioni fornili da associazioni

distudenti e associazioni digenitori, collegamenti a siti di altre istituzioni scolastiche, associazioni dÌ volontariato o enti
di interesse culturale o con finalità coerenti con quelle dell'lstituzione scolastica stessa, allo scopo di favorire sinergie

tra soggetti comunque coinvoÌti in attività educative e culturali.

Si fa riferimento alle vigenti norme in materia. Attuaìmente non presente tra le attività negoziali di interesse di questa

istituzione Scolastica.

G. Partecipazione a progetti internazionali

1. La partecipazione a progetti internazionali è ammessa se rientranti nelle finalità educative e formative proprie

dell'lstituto e se inseriti nell'ambito del PTOF.

2. ll Dirigente scolastico, acquisita la deliberazione del Collegio docenti anche su impulso del dipartimento competente
per Ia specifica progettazione, sottoscrive l'accordo di collaborazione e/o di partecipazione, dando successiva

informazione al Consiglio d'istituto dell'awenuta autorizzazione e dell'importo del finanziamento da iscrivere al

Programma annuale nell'apposito aggregato-

3- Nel caso siano necessarie previsioni di spesa (benché rimborsabili dai fondi europei o privati) relative alla
partecipazione degli studenti o all'accoglienza di terzi per programmi di visite e di scambi internazionali, l'adesione al

progetto deve essere preventivamente deliberata dal Consiglio di istituto.

4. La partecipazione di alunni e minori al progetto dovrà essere autorizzata dagli esercenti la responsabilità genitoriale.

Nell'autorizzazione dovranno essere indicatigli obblighi e le responsabilità a carico deglistessi in caso discambi, viaggi,

attività extra scolastiche.

TITOLO III-AFFIDAMENTO DEI IAVORI, SERVIZI E FORNTTURE AI SENSI DEITART.45 C.2 TETT. A)

Art. 7 Ambito di applicazione

a) tutte le attività negoziali da espletare in via autonoma dal Dirigente scolastico, finalizzate all'affidamento di lavori,
servizi e forniture per importi sotto la soglia di rilevanza comunitaria, si uniformano nella ìoro realizzazione al criterio,
univoco, dell'assoluta coerenza e conformìtà con quanto in materia previsto e regolato dal D.lgs.23 marzo 2023 n. 36,

artt. 50 et segg.:

acquisizione di beni e servizi ed esecuzione di lavori di importo inferiore a 140.000,00 euro, IVA esclusa, mediante

affidamento diretto, anche senza previa consultazione di due o piùr operatori economici assicurando che siano scelti

soggetti in possesso di documentate esperienze pregresse idonee all'esecuzione delle prestazioni contrattuali, anche

6

dell'utilizzo degli stessi. L'istituzione scolastica deve in ogni caso ritenersi sollevata da ogni responsabilità civile e penale

derivante dall'uso dei locali da parte dei concessionari, che dovranno pertanto presentare apposita assunzione di

responsabilità e sono tenuti a cautelarsi al riguardo mediante stipula della sopra indicata polizza assicurativa o

adottando altra idonea misura cauteìativa.

E. Acquisto ed alienazione di titoli di Stato.

F. Contratti di prestazione d'opera con esperti per parlicolari attività ed insegnamenti (TITOLO lV);

H. Determinazione della consistenza massima e dei limiti di importo delfondo economale per le minute spese. (TITOLO

v)
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individuali tra gli iscriui in elenchi o albi istituiti dalla stazione appaltante o per i lavori in amministrazione diretta
secondo quanto previsto e regolato dall' art. art. 50, comma 1, lettera b) del D.Lgs. 36/2023 , citato in premessa, fatta
salva la possibilità di ricorrere a procedura negoziata o a procedura ordinaria;

- procedura negoziata come da art 50 D.Lgs. n- 23 d el23-3.2O23i

b) ll limite per lo svolgimento ditutte le attività negoziali necessarie per le procedure relative agli affidamenti di lavori,

servizi e forniture da espletarsi in via autonoma dal Dirigente scolastico è pertanto elevato a 140.000,00 euro,

owiamente nei limiti degli impegni di spesa autorizzati con l'approvazione del Programma Annuale e successive

modifiche, e con ratifica successiva del Consiglio di lstituto della determina di affidamento.

Art 7 Bis -Aftidamenti al di fuori del campo CONSIP

1. L'acquisizione di beni e servizi è subordinata alla preventiva procedura di consultazione delle convenzioni CONSIP,

secondo quanto stabilito dall'art.43 del regolamento di contabilità scolastica di cui al Decreto 28 agosto 2018, n.129. Ai

sensi della nota M.l.U.R. 3354 del 20/0312073 si può procedere ad acquisti extra Consip, senza incorrere nelle sanzioni

previste dall'art. 1, comma 1, primo periodo, del D.L.95/2012, nelle seguenti ipotesi:

a) ln caso di indisponibilità di convenzioni Consip aventi ad oggetto il bene o servizio da acquistare;

b) Qualora, in consìderazione delle peculìarità del progetto, ai fini dell'attuazione del medesimo sia inderogabilmente

necessario procedere unitariamente all'acquisizione di un insieme di beni e servizi non facilmente scorporabili, e tale
insieme di beni e servizi non formi oggetto di una convenzione Consip;

clQualora l'importo del contratto stipulato dall'lstituzione scolastica, a seguito del!'espletamento di procedura di gara,

preveda un corrispettivo più basso rispetto ai parametri prezzo/qualità stabilito dalle convenzioni Consip S.p.A., ed a

condizione che tra l'amministrazione interessata e l'impresa non siano insorte contestazioni sulla esecuzione di

eventuali contratti stipulati in precedenza (art. 1, comma 1, ultimo periodo, del DL n.95/2012 come modificato dall'art.
1, comma 154, legge n. 228 del2072\. L'attivazione di una procedura di acquisto fuori convenzione Consip deve essere

subordinata alla preliminare verifica da parte del Direttore dei servizi generali e amministrativi della presenza o meno

del bene/servizio/insieme di beni e servizi richiesti nell'ambito delle convenzioni consip owero ad una analisi di

convenienza comparativa. Qualora alt'esito della verifica/analisi risulti la indisponibilità della convenzione Consip, il

Dirigente Scolastico autorizza con decisione motivata I'acquisto fuori convenzione.

2. L'acquisizione di beni e servizi, al difuori delle convenzioni CoNslP, è ammessa in relazione alle seguenti forniture: a)

Acquisti di generi di cancelleria, pulizia, materiale informatico, materiale per piccole manutenzioni; b) Acquisti per

manutenzione di mobili, arredi, suppellettili e macchine di ufficio; c) Acquisti di servizi per: Visite e viaggi d'istruzione;
Assicurazione infortuni e responsabilità civile per fatti del personale scolastico e alunni; Climatizzazione dei locali e

sistema di allarme;

3. ll ricorso all'acquisizione al di fuori delle convenzioni consip è inoltre consentito ai sensi dell'art. 1, comma 510, della

legge di Stabilità 2076, n.208/2075 nel rispetto delle seguenti condizioni:

a) il bene o ilservizio oggetto di convenzione non sia idoneo al soddisfacimento dello specifico fabbisogno della struttura
ordinante per mancanza di caratteristiche essenziali.

b) I'acquisto autonomo può essere effettuato a seguito di apposita autorizzazione specificatamente motivata resa

dall'organo di vertice amministrativo della stazione appaltante;

c) l'autorizzazione deve essere trasmessa dalla struttura ordinante alla Corte dei Conti

4. ll ricorso all'acquisizione al di fuori delle convenzioni Consip è altresì consentito nelle seguenti ipotesi:

7
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a) risoluzione di un precedente rapporto contrattuale, o in danno del contraente inadempiente, quando ciò sia ritenuto
necessario o conveniente per conseguire la prestazione neltermine previsto dal contratto;

b) necessità di completare le prestazioni di un contratto in corso, ivi non previste, se non 5ia possibile imporne

l'esecuzione nell'ambito del contratto medesimo;

c) prestazioni periodiche di servizi, forniture, a seguito della scadenza dei relativi contratti, nelle more dello svolgimento

delle ordinarie procedure discelta del contraente, nella misura strettamente necessaria;

d) urgenza, determinata da eventi oggettivamente imprevedibili, al fine di scongiurare situazioni di pericolo per persone,

animali o cose, owero per l'igiene e salute pubblica, owero per il patrimonio storico, artistico, culturale.

5. La procedura di affidamento per la fornitura dì beni o servizi awerrà secondo gli importi indicati all'art. 2 del presente

regolamento. Gli importi di cui al presente articolo devono intendersi al netto d'lVA

Art. 7 ter - Divieto di frazionamento delle prestazioni e viaggi di istruzione

1. É fatto assoluto divieto di frazionare artificiosamente il servizio/forniture da acquisire al solo fine di non superare le

soglie previste per poter ricorrere alle procedure in economia-

Nei limiti del possibile l'acquisto di beni o servizi della stessa tipologia merceologica debbono essere programmati per

anno scolastico. Neiviaggi d'istruzione, per ragioni di economicità e semplificazione dei processi e in funzione deitempi
di programmazione delle attività da parte dei Consigli di Classe in rapporto alla necessità di acquisire dati certi sulla
quantità dei partecipanti, si possono applicare procedure distinte per ogni singolo viaggio o gruppi diviaggi in relazione

al momento in cui viene presentata la proposta da parte dei consigli di classe o dalla tipologia diviaggio in quanto per

ciascuna tipologia possono venir coinvolti operatori diversi (Stage linguistici di soggiorno all'estero con contratti da

stipulare con scuole e famiglie, viaggi di un giorno con prenotazione del solo mezzo di trasporto, viaggi di piir giorni con

intervento di agenzie di viaggi).

2. Nel rispetto del divieto di frazionamento di cui all'articolo precedente è fatta salva la facoltà di suddividere
l'affidamento in lotti funzionali.

Art.7 quater - lndagini di mercato

ll Dirigente Scolastico, per acquisti al di fuori delle convezioni CONSIP, prowede alla individuazione del "mercato di
riferimento dell'lstituto", con priorità per la scelta di professionisti/fornitori di lavori, beni e servizi operanti nel

comprensorio territoriale della Provincia; in carenza, la scelta sarà estesa prima al territorio regionale e successivamente

al territorio nazionale.

Art. 7 quinquies - Elenchi di operatori economici (Albo fornitori)

1. Gli elenchi di operatori economici, distinti per categoria merceologica, ai quali attingere per l'individuazione dei

soggetti interessati a cui trasmettere le lettere di invito a presentare offerte per una singola attività contrattuale o per

la durata dell'intero anno scolastico sono stati costituiti attraverso la preventiva emanazione di un awiso pubblico per

racco8liere le manifestazioni di interesse proposte dagli operatori economici che sl dichiarano disponibili ad essere

interpellati per la fornitura di beni o servizi e per la realizzazione di lavori. L'indagine di mercato è preordinata a

conoscere gli operatori interessati a partecipare alle procedure di selezione per lo specifico affidamento. Tale fase non
ingenera negli operatori alcun affidamento sul successivo invito alla procedura. Le indagini di mercato sono svolte
secondo le modalità ritenute più convenienti dalla stazione appaltante, differenziate per importo e complessità di

affidamento, secondo i principi di adeguatezza e proporzionalità, anche tramite la consultazione dei cataloghi elettronici
del mercato elettronico propri o delle altre stazioni appaltanti, nonché di altri fornitori esistenti. lrisultati delle indagini
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sono formalizzati dalla stazione appaltante con esclusione delle informazioni che possono compromettere la posizione

degli operatori sul mercato di riferimento e, comunque, nel rispetto delle previsioni di cui all'articolo 35 del d.lgs

36/2023 in riferimento alla tempistica prevista per la conoscibilità dialcuni dati e atti di gara.

Art. 7 sexies - Principio rotazione incarichi

a) L'art. 49 del dlgs 36/2023 norma il principio di rotazione di appalti sotto soglia. ll comma 2 indica il divieto di

aflidamento (diretto)o aggiudicazione di un appalto al contraente uscente (a qualunque titolo sia entrato, anche dopo
l'aggiudicazione in una procedura aperta) nei casi in cui 2 consecutivi affidamenti abbiano a oggetto:

. una commessa nello stesso settore merceologico;

. la stessa categoria di opere;

. lo stesso settore di servizi.
b) Rotazione degli incarichi stabilendo le seguenti fasce di valore economico
La stazione appaltante può decidere di dividere gli affidamenti in fasce in base al valore economico. ln questo caso il

divieto di afridamento o aggiudicazione si applica con riferimento a ciascuna fascia. Nel caso in cui, ad esempio, l'ente
dividesse l'affidamento del "servizio mensa scolastica" in fasce economiche, chisi aggiudica l'affidamento di una

determinata fascia, può ottenere successivamente l'affidamento di una fascia economica diversa.

ln definitiva, la rotazione si applica solo in caso di affidamenti rientranti nella medesima fascia.

ln questo caso, dunque, come già esplicitato, il divieto di affidamento o aggiudicazione si applica con riferimento a

ciascuna fascia:

prima fascia: affidamenti inferiori a € 5.000,00;

seconda fascia. Affidamenti da € 5.001,00 a € 75.000,00;

terza fascia: affidamenti da € 75.001,00 a € 140.000,00.

Deroghe al orincioio di rotazione

secondo l'art. 49 del dlgs 36/2023 si delineano diverse deroghe al principio di rotazione.

Secondo il comma 4 dell'art. 49 esistono 3 casi in cui il contraente uscente può ess€re reinvitato o può ottenere
l'affidamento diretto:

. casi motivati con riferimento alla struttura del mercato;

. effettiva assenza di alternative possibili;

. accurataesecuzionedelcontrattoprecedente.
ll comma 5 contiene un'ulteriore deroga al principio di rotazione. Le stazioni appaltanti non applicano il principio di

rotazione quando l'indagine di mercato sia effettuata senza limiti al numero di operatori economici in possesso dei

requisiti richiesti nei seguenti casi:

. procedura negoziata senza bando per ilavori di importo > a 150.000 € e inferiore a l milionedi€;
o procedura negoziata senza bando perlavoridi importo > a l milione di €e fino alle soglie di rilevanza

comunitaria;
. procedura negoziata senza bando per l'affidamento di servizi e forniture (compresi i servizi di ingegneria e

architettura e l'attività di progettazione) : a 140.000 € e fino alle soglie di rilevanza comunitaria.
. ll comma 6 contiene l'ultima deroga. La stazione appaltante può decidere di derogare all'applicazione del

principio di rotazione per gli affidamenti diretti inferiori a 5.000 €

Art. 8 lndividuazione del Responsabile del procedimento

La Determina che indice la procedura negoziale individua il Responsabile Unico del Procedimento, ai sensi della

normativa vigente in materia.

9
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Art.9 Pubblicità

L'lstituto Scolastico prowederà alla pubblicazione, sul sito internet dell'lstituto Scolastico, nella relativa sezione di

Amministrazione Trasparente.

Art. 10 Norme di rinvio

Per quanto non previsto nel presente Regolamento, trovano applicazione le disposizioni del "Codice dei contratti
pubblici relativi a lavori, servizi e forniture" di cui al D.Lgs 23 marzo 2023 n. 36.

Art. 11- Tracciabilità dei flussi finanziari

a. Tutti i movimenti finanziari connessi ai contratti pubblici devono essere effettuati tramite lo strumento del bonifico
bancario o postale oppure con altri strumenti idonei a garantire la piena tracciabilità delle operazioni (Legge n.136/2010

- D.L. n. 128/2 010 - Legge n.217 120701.

b. A tale fine i fornitori hanno l'obbligo di comunicare all'lstituzione Scolastica gli estremi identifìcativi dei conti correnti
bancari o postali dedicati, anche in via non esclusiva, agli accrediti in esecuzione dei contratti pubblici, nonché di indicare
le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare su taliconti.

c. L'lstituzione Scolastica ha l'obbligo di apporre su ogni ordinativo di pagamento il "Codici ldentificativo di Gara - ClG".

d. Sono esclusi dall'obbligo di indicazione delClG:

- le spese relative ad incarichi di collaborazione ex art. 7 comma 6 del D.tgs.165/2001 (incarichi occasionali di
collaborazione per esigenze cui non è possibile far rronte con proprio personale);

- le spese effettuate con il Fondo Economale;

- i pagamenti a favore dei dipendenti e relativi oneri;

- i pagamenti a favore di gestori e fornitori di pubblici servizi.

Art. 12- Contratto

a. Conclusasi la procedura di individuazione/selezione, il Dirigente Scolastico prowede all'affidamento dell'incarico
mediante stipula di contratto o assegnazione di incarico che assume la veste giuridica del contratto.

b. ll contratto sarà sempre in forma scritta e conterrà tra l'altro il luogo ed il termine di consegna (data e ora),

l'intestazione della fattura, il termine del pagamento e le condizioni difornitura.

c. ll contratto deve contenere un'apposita clausola con la quale il fornitore assume obblighi di tracciabilità dei flussi

finanziaridi cui alla Legge n. 136/2010 e successive modifiche ed integrazione.

Art. 13 - Requisiti soggettivi dei fornitori e relative verifiche

a. Ai sensi della vigente normativa tutti i fornitori devono essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei

contributi previdenziali e assistenziali a favore dei lavoratori. Pertanto prima di procedere al pagamento delle fatture si

prowederà ad acquisire il Documento Unico di Regolarità Contributiva (DURC), che attesta la regolarità diun operatore

economico (se tenuto all'obbligo di iscrizione a tali Enti) relativamente agli adempimenti INPS, INAIL e, per i lavori, Cassa

Edile. Di regola la richiesta viene effettuata on-line attraverso apposito applicativo dall'lstituzione Scolastica.

b. Tutti i fornitori devono essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento delle imposte e delle tasse

10
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Pertanto prima di procedere al pagamento di una fattura di importo superiore a € 10.000,00 è necessario verificare
(FVOE) se il beneficiario è inadempiente all'obbligo di versamento derivante dalla notifica cartelle di pagamento per un

ammontare complessivo almeno pari a detto importo e, in caso affermativo, non si procede al pagamento della fattura
segnalando la circostanza all'agente della riscossione competente per territorio. Esula da tale obbligo il caso in cui si

proceda, per ragioni di economicità, ad emettere un solo mandato su più fatture.

c. La certificazione antimafia sarà acquisita, secondo quanto previsto dal D.P.R. 3 /6/7998, n.252,"Regolamento recante

le norme per la semplificazione dei procedimenti relativi al rilascio delle comunicazioni e delle informazioni antimafia",

che, all'art. 6, ha equiparato le attestazioni della Camera di Commercio, recanti una apposita dicitura, alle

"comunicazioni" prefettizie volte ad accertare l'inesistenza delle cause impeditive di cui alla legge n.575/65.

Art. 14 - verifica delle forniture e delle prestazioni - Commissione collaudo

1.. I contratti pubblici sono soggetti a collaudo per i lavori e a verifica di conformità per iservizi e per le forniture, per

certificare che l'oggetto del contratto in termini di prestazioni, obiettivi e caratteristiche tecniche, economiche e
qualitative sia stato realizzato ed eseguito nel rispetto delle previsioni e delle pattuizioni contrattuali.

2. ll collaudo finale è effettuato ad opera del personale della scuola munito di adeguata competenza richiesta dalla

normativa vigente: in caso di assenza di tale risorsa umana si procede ad affidare la prestazione a personale esterno.

ll dirigente nomina un collaudatore singolo o apposite commissioni interne. Del collaudo è redatto apposito verbale (lo

stesso dicasi per ogni seduta di collaudo).

Art. 15 - lnventario dei beni

l-. I beni durevoli, previo positivo collaudo, saranno assunti nell'inventario dell'istituto, secondo quanto previsto dagli

articoli 31 a 34 del deqelo 72912OL8.

2. A seconda della tipologia di spesa i beni potranno essere inventariati tenendo presente l'aft. 816 del Codice Civile,

secondo il principio dell'unitarietà, delle cose composte, etc.

3. I laboratori saranno inventariati tenuto conto di quanto specificato nel precedente comma 2 laddove il bene non

risulta scorporabile nelle sue componenti. ln caso contrario, ad ogni singolo bene, è attribuito il valore riportato nella

fattura per ogni sua componente o, in caso di prezzo complessivo, alla stima di costo valutato dalla commissione in sede

dicollaudo, assicurando, comunque, il rispetto della spesa complessiva riferita a quel laboratorio.

TITOLO IV - CRITERI PER LA SELEZIONE DEGTI ESPERTI ESTERNI

ART. 16 FINALITA' E AMBITI DI APPTICAZIONE

1. ll presente regolamento disciplina, ai sensi degli art.43,44 e 45 del Decreto interministeriale n.129/18, le procedure

e i criteri per il conferimento di contratti di prestazione d'opera con esperti per particolari attività e insegnamenti al fine

di garantire l'arricchimento dell'offerta formativa, la realizzazione di specifici progetti didattici, programmi di ricerca e

sperimentazione e la formazione del personale.

2. ll documento è finalizzato a garantire la qualità della prestazione, la trasparenza e l'oggettività delle procedure di

individuazione degli esperti esterni, nonché la razionalizzazione della spesa per gli stessi stabilendo il limite massimo dei

compensi attribuibili in relazione al tipo di attività e all'impegno professionale richiesto.

3. Al fine di soddisfare le esigenze di cui sopra, su proposta del Collegio dei docenti, e in base alla Programmazione

dell'offerta formativa, l'lstituzione Scolastica, verificata l'impossibilità di utilizzare a tal scopo il personale interno e in
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coerenza con le disponibilità finanziarie, prowede alla stipulazione di contratti di prestazione d'opera con esperti esterni

e/o di specifiche convenzioni.

5. La scuola deve avere riguardo anche della specificità delle collaborazioni plurime, di cui all'art.3s del CCNL 29-11-

2007: idocenti possono prestare la propria collaborazione ad altre scuole statali, che per la realizzazione di specifici
progetti, deliberati dai competenti organi, abbiano necessità di disporre di particolari competenze professionali non

presenti o non disponibili nel corpo docenti. Tale collaborazione non comporta esoneri anche parziali dall'insegnamento
nelle scuole di titolarità/servizio ed è autorizzata dal dirigente scolastico della scuola di appartenenza, a condizione che

non interferisca con gli obblighi ordinari di servizio.

6. ll Dirigente Scolastico, procede prioritariamente alla selezione tra personale interno dell'lstituzione Scolastica con
procedura comparativa, con le stesse modalità e criteri previsti per gli esperti esterni, delle istanze pervenute a seguito
di pubblicazione di awiso.

7. Nel caso in cui non sia stata presentata alcuna istanza o nel caso in cui le istanze presentate siano escluse, il Dirigente
Scolastico dà seguito alla pubblicazione del Bando per gli esperti esterni.

ART. 17 PRESUPPOSTI DI TEGITTIMITA'

Nel conferimento dell'incarico si terrà presente quanto disposto dall'art. 7 comma 6 del D.lgs n,165/2001 s.m.i. che

recita testualmente:

7) Per esigenze cui non possono for Jronte con personole in seryizio, le omministrozioni pubbliche possono conferire
incorichi individuoli, con controtti di lovoro outonomo, di noturo occosionole o coordinoto e continuotivo, ad esperti di
porticolore e comprovoto speciolizzozione anche universito a, in presenzo deiseguenti presuppostidi legittimitò:
o) I'oggetto dello prestozione deve corrispondere olle competenze attribuite ddll'ordinomento oll'omministrozione
conferente, od obiettivi e progetti specifici e determinoti e deve risultare coerente con le esigenze di funzionolità
d e I I' o m m i n i st ro z i o n e co nle re nte ;
b) l'omministrozione deve overe preliminormente occertato l'impossibilità oggettivo di utilizzore le risorse umone
disponibili al suo interno;

c) lo prestazione deve essere di noturo temporoneo e oltomente quolificoto;
d) devono essere preventivomente determinoti duroto, luogo, oggetto e compenso dello collobordzione.
Si prescinde dol requisito dello comprovoto speciolizzozione universitorio in coso di stipulozione di contotti di
colloborozione di noturo occosionole o coordinato e continuotivo per ottività che debbono essere svolte do professionisti

iscritti in ordini o olbi o con soggetti che operino nel compo dell'orte, dello spettqcolo, dei mestieri ortigidnoli o
dell'ottivitò informatico nonché o supporto dell'ottività didottico e di ricerco, per iservizi di orientomento, compreso il
collocomento, e di certificozione dei controtti di lovoro di cui ol decreto legislotivo 10 settembre 2003, n.276, purché

senzo nuovi o maggiori oneri o corico dello finonzo pubblica, fermo restondo lo necessità di qccertore lo moturoto
esperienzo nel settore.
2. Circa la necessità di una " porticolore e comprovota speciolizzazione universitario", fermo restando quanto previsto in
merito alle esclusioni previste per tale requisito, si tiene conto di quanto stabilito dalle Circolari n.5/2006 e n.2/2OOa

del Dipartimento della Funzione Pubblica che evidenziano come la normativa ponga l'accento sulla qualità della

1,2

4. lcontratti con ìcollaboratori esterni possono essere stipulati, ai sensi del Decreto interminìsteriale n.129/18, per Ie
prestazioni e le attività che non possono essere espletate dal personale dipendente per inesistenza di specifiche

competenze professionali o per indisponibilità o coincidenza con altri impegni di lavoro.

Tale possibilità è data anche al personale A.T.A all'art. 57 del CCNL 29-fL-20O7. ln questi casi il collaboratore non è

considerato un esperto esterno, neppure ai fini del compenso, ferma restando la sussidiarietà del ricorso a simile
situazione e l'obbligo di acquisizione dell'autorizzazione da parte del dirigente scolastico competente.
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prestazione: per quonto concerne il requisito delld porticolore prolessionolitù l'utilizzo dell'espressione "esperti di
porticolore e comprovotq speciolizzozione universitorio" deve lqr ritenere quole requisito minimo necessario il possesso

dello loureo mogistrole o del titolo equivolente, ottinente l'oggetto dell'incorico. Non sono tuttovio do escludere percorsi

diddttici universitori completi e deJinitiformolmente doi rispettivi ordinomenti, finolizzdti ollo specioli2zozione richiesto,

in oggiunta ollo loureo triennole.lcirc. n.2/2OO8l.

ART. 18 - MODAL]TÀ OI INDIVIDUAZIONE DEGTI ESPERTI

1. Sono oggetto di procedura semplificata (come da Circolare n. 2/2008) e non si ricorre alla procedura comparativa per

Ia scelta dell' esperto/collaboratore, né si ottempera agli obblighi di pubblicità, gli incarichi rientranti tra le collaborazioni
meramente occasionali che si esauriscono in una sola azione o prestazione, caratterizzata da un rapporto intuitu
personoe che, consente il raggiungimento del fine, e che comportano, per loro stessa natura, una spesa equiparabile a

un rimborso spese, quali ad esempio la partecipazione a convegni e seminari, la singola docenza, la traduzione di
pubblicazioni e simili.

2. si procede con la procedura di selezione comparativa dei candidati per il reperimento di esperti tramite lettera di
invito/ Awiso da pubblicarsi all'Albo del sito web dell'lstituto.

ART. 19. PUBBLICAZIONE DEGLI AWISI DI SELEZIONE INTERNA

1. ll Dirigente scolastico, sulla base del P.T.O.F. e di quanto deliberato nel programma annuale, individua le attività e gli

insegnamenti per i quali possono essere conferiti contratti con esperti e verifica la dispon!bilità del personale interno,
con contratto di lavoro a tempo indeterminato.

2. La selezione delle risorse interne awiene con Awiso pubblicato sul sito dell'lstituzione scolastica per 7 giorni

consecutivi, festivi inclusi, esplicitando:
a. oggetto della presta2ione;

b. tempi di attuazione;

c. durata del contratto;
d. compenso max proposto;

3. Alla data di scadenza dell'Awiso, nel caso in cui non sia stata presentata alcuna istanza o nel caso in cui le istanze

presentate siano escluse, il Dirigente scolastico dà seguito alla pubblicazione dell'Awiso di cui al successivo art.5.

ART. 20 - PUBBLICAZIONE PER t'INOIVIDUAZIONE DEGTI ESPERTI ESTERNI

1. I contratti con i collaboratori esterni possono essere stipulati, ai sensi dell'art. 44, comma 4 del D.l. n. 129/18, soltanto
per le prestazioni e le attività che non possono essere assegnate al personale dipendente, per l'inesistenza di specifiche

competenze professionali, per indisponibilità o coincidenza di altri impegni di lavoro.

2. Esaurita la procedura prevista al precedente art.4, ove ne ricorrano le condizioni, il Dirigente Scolastico procede

all'individuazione di esperti esterni, mediante pubblicazione di apposito awiso/invito per 15 giorni consecutivi, festivi

inclusi, sul sito web dell'lstituto.
3. ll bando deve contemplare:

a. oggetto della prestazione;

b. tempi di attuazione;
c. durata del contratto;
d. compenso max proposto;

e. modalità, modulistica e termini per la presentazione delle domande.
f. tempi e modalità per gli eventuali ricorsi.

3. lcandidati devono essere in possesso dei requisiti per l'accesso al pubblico impiego:
. Essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli stati membri dell'Unione europea salvo deroga legata alla

natura della prestazione
. Godere dei diritticivilie politici

13
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Art. 21 -REqUISITI PROFESSIOT{ALI/COMPETENZE E CR]TERI DI VATUTAZIONE

Al fine di garantire la qualità della prestazione il Consiglio d'lstituto disciplina le procedure e icriteri di scelta del

contraente, per le attività o progetti per lo svolgimento dei quali si renda necessario il ricorso alla collaborazione

retribuita di esperti esterni. Particolari limitazioni alle domande dei candidati possono essere poste, in relazione alla
opportunità e all'interesse di utilizzare, in relazione alla natura e alle finalità dell'attivilà o del progetto, risorse ed

esperienze presenti nel territorio.
I candidati, aisensi della normativa vigente, devono essere in possesso dititolo di studio adeguato alla prestazione del

servizio.

Sivaluteranno, in relazione alle esigenze:

- Titolo distudio;

- Curriculum del candidato con:

- Esperienze di lavoro nel campo di riferimento del progetto;

- Esperienze metodologico-didattiche:

- Attività di libera professione nel settore;

- Corsi di aggiornamento;

- Pubblicazioni e altri titoli;

- Competenze specifiche richieste per ogni singolo progetto.

Per la valutazione comparativa dei candidati si farà riferimento almeno ai seguenti criteri:

- Livello di qualificazione professionale e scientifica dei candidati

- Congruenza dell'attività professionale o scientifica svolta dal candidato con gli specifici obiettivi formativi
dell'insegnamento o dell'attività formativa per iqualiè bandita la selezione;

- Valore innovativo del progetto presentato dal candidato;

- Convenienza in termini di costo-beneficio;

- Coerenza con Ie disponibilità finanziarie e le esigenze organizzative;

- Convenienza dell'offerta, soddisfatte le condizioni precedenti.

ll requisito della particolare e comprovata specializzazione anche universitaria non deve essere inserita nel contratto
che la scuola stipula con una società o con una associazione esterna. lnfatti, il contratto è stipulato con un soggetto
esterno non persona fisica. L'associazione o la ditta dovranno possedere irequisiti che la scuola ritiene siano necessari
per espletare il servizio richiesto o per collaborare a un determinato progetto.

14

. Non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di prowedimenti che riguardano l'applicazione di misure

di prevenzione, di decisioni civili e prowedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale
. Essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali

4. Nel caso in cui non sia stata presentata alcuna istanza o nel caso in cui le istanze presentate siano escluse, il Dirigente

scolastico dà seguito alla procedura semplificata.

5. ll Dìrìgente Scolastico può procedere a trattativa diretta qualora, in relazione alle specifiche competenze richieste, il
professionista esterno sia l'unico nel territorio in possesso delle competenze necessarie sperimentate nei precedenti
rapporti generalmente riconosciuti.
6. Resta invariata, comunque, la procedura di acquisizione della documentazione, verifica sulla compatibilità con il
progetto della scuola e la stipula delcontratto di prestazione d'opera con esperti esterni alla Pubblica Amministrazione
sia in forma individuale o tramite Associazioni.
7. Nel caso di progetti redatti da esperti esternie fatti propri dalla scuola, la posizione dell'autore può essere assimilabile

a quella del soggetto unico.
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Tuttavia, la scuola dovrà pretendere che vengano comunicati i nominativi dei soggetti che la società o l'associazione

manderanno per fornire la prestazione e che dovranno corrispondere ai requisiti sopra indicati.

Valutazione, formulazione duatoria, individuazione PERSONA FISICA da nominare

La valutazione di cui sopra può essere calibrata, mantenendo la struttura della tabella, in base alla tipologia di esperto
richiesta

Art. 22 -DETERMINAZIONE DEt COMPENSO

1. La determinazione da parte del Oirigente Scolastico del corrispettivo relativo ai singoli contratti deve essere ispirata

ai principi e alle disposizioni della normativa vigente con riguardo alla materia (leggi - CCNL scuola - Tariffe professionali).

2. ln casi particolari di motivata necessità, in relazione altipo di attività e all'impegno professionale richiesto, il Dirigente

Scolastico ha facoltà di stabilire il compenso massimo da corrispondere al docente esperto, nell'ambito delle

disponibilità di bilancio.
3. Può anche essere previsto un pagamento forfetario, ove più conveniente all'Amministrazione.
4. Qualora la risorsa sia a carico delle famiglie deve essere comunque garantita la partecipazione totale dituttigli alunni,
senza discriminazione alcuna, nel rispetto della "volontarietà" partecipativa a livello economico da parte delle famiglie.
5. Sono fatti salvi gli emolumenti previsti in specifici progetti finanziali con fondi comunitari (PON/POR) e/o
regolamentati dagli stessi enti erogatori.
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TITOLO DI STUDIO PUNTI

Laurea Triennale valida afferente la tipologia del progetto
Fino a 89.................. ......1 punto

Da 105 in poi..
Da 90 a 104

3 punti
--....2 punti

Max punti 3

Laurea specialistica o vecchio ordinamento afferente la tipologia del progetto
Fino a 89.................. ......4 punti

Da 100 a 104........... ......6 punti

Da 105 a 110 e lode .....7 punti

Da 90 a 99.................... ....5 punti Max punti 7

Seconda laurea

Fino a 89...........

Da 90 a 104......

Da 105 in poi....

l punto
2 punti
3 punti

Max punti 3

Diploma magistrale con valore abilitante conseguito entro l'a.s. 2001 Punti 2
Punti 3Master di ll livello afferente la tipologia richiesta

Dottorato di ricerca afferente la tipologia richiesta Punti 3
Corso di perfezionamento/master annuale inerente il profilo per cui si candida Punti 1

Punti 2
per anno accademico

Esperienza come docenza nel settore inerente il profilo per cui si candida

TITOTI CULTURALI SPECIFICI PUNTI

Partecipazione a corsi, di almeno 20 ore, diformazione attinenti alla figura richiesta Max punti 7

Max punti 2Certificazione/Attestati attinenti alla figura richiesta
Max punti 2Certificazioni lnformatiche (1 punto per Certificazione)
Max punti 3Certificazioni professionali per corsi specialistici (1 punto per ognicorso)

Punti 1lscrizione all'Albo professionale

TIIOLI DI SERVIZI O LAVORO PUNTI

Esperienza lavorativa in progetti afferenti alla tipologia del progetto (l punto) Max punti 10

Docenza in qualità di Esperto presso Enti Pubblici in percorsi formatici afferenti l'ambito di
riferimento

l punto per ogni
esperienza

max 65 punti

FOnOt
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6. ll compenso è comprensivo di tutte le spese che il collaboratore effettua per l'espletamento dell'incarico e degli oneri
a suo carico.
7. ll comperìso verrà erogato dietro presentazione di fattura elettronica, corredata da una relazione dell'attività svolta
e dal registro firme della prestazione effettuata. Possono essère previsti acconti in corso di attuazione della prestazione
lavorativa ma sempre dietro presentazione difattura elettronica.
8, Ai collaboratori non compete alcun trattamento di fine rapporto, comunque denominato,

ART. 23 - MISURE DEI COMPENSI

ll compenso massimo, fatle salve le deroghe dicui sopra, è così definito;
E Personale interno: (compreso il personale in servizio presso altre istituzioni scolastiche) impegnato in attività con gli

alunni: icompensi specificati nella tabella allegata al C.C.N.L. in vigore.

0 Personale estraneo all'Amministrazione, impegnato in altre tipologie di attività:
Con il prestatore d'opera è possibile concordare un compenso, anche forfettario, diverso da quello fissato dalle tabelle
annesse al CCNL: l'art. 2233 Codice Civile precisa che in ogni caso il comp€nso deve essere adeguato all'importanza

dell'opera e al decoro della professione. Pertanto, qualora siano richieste professionalità tali da giustificarne il

superamento, neìlo stabilire il compenso si può fare riferimento ai compensi fissati dal D.l. 326 del 72h0/7995 oppure
alla circolare del Ministero del Lavoro n.2 del 2/2/2OO9. Nel caso di compenso eccedente l'importo tabellare, sarà

necessario, nell'affidare I'incarico, dare adeguata motivazione in relazione al fatto che le caratteristiche del progetto
presuppongono professionalità tali da giustificare il maggior compenso orario.

Art. 24 -lNDlVlDUAZ|O'{E DEI CONTRAENTI

1. I contraenti cui conferire icontratti sono selezionati dal Dirigente Scolastico, o su sua delega da un suo sostituto,
mediante valutazione comparativa.
2. La valutazione sarà effettuata sulla base della documentazione presentata da ogni candidato e sulla base dei requisiti
professionali e dei criterigià esplicitati all'art.5.
Sarà compilata una valutazione comparativa, sulla base dell'assegnazione di un punteggio a ciascuna delle voci

esplicitate nella lettera di invito.
ll Dirigente per le valutazioni potrà awalersi della collaborazione di un'apposita commissione dallo stesso nominata.
A parità di punteggio e nel limite di spesa stabilito sarà data la prefèrenza aicandidati più giovani.
2. La valutazione sarà effettuata sulla base della documentazione presentata da ogni candidato e sulla base dei requisiti
professionali e dei criteri già esplicitati all'art.5-
Sarà compilata una valutazione comparativa, sulla base dell'assegnazione di un punteggio relativo a ciascuna delle voci

esplicitate nella lettera di invito.
ll Dirigente per le valutazioni potrà awalersi della collaborazione di un'apposita commissione dallo stesso nominata.
A parità di punteggio e nel limite di spesa stabilito sarà data la preferenza ai candidati piir giovani.

Art. 25 _DOVERI E RESPONSABITITA,DÉTYESPERTO

L'esperto destinatario del contratto di prestazione d'opera deve assumere nei confronti dell'istituzione scolastica i

seguenti impegni:

1. Predisporre una programmazione specifica in base alle eventuali indicazioni e richieste della scuola;

2. Definire con la scuola il calendario delle attività e concordare eventuali variazioni.
ln base al contratto d'opera, può svolgere la propria attività in appoggio agli insegnanti durante l'attività didattica
curriculare e, in tal caso, la responsabilità sugli alunni rimane a carico degli insegnanti, oppure può gestire direttamente
corsi di insegnamento aggiuntivi, assumendo tutte le responsabilità connesse alla vigilanza degli alunni, previa

autorizzazione dei genitori. ln tal caso l'esperto è tenuto a rispondere direttamente all'lstituzione scolastica per ogni

intervento connesso all'incarico.

16



a FSC / lì,ù1 ,lx r l,' \r il''lttm

FONDI
,TRUTTURNLI

€UBOPEI cgn
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE "IGNAZIO SILONE"

Via San Gottardo 1 - 650'15 Monlesilvano (PE) - tel. 0854682846 - fax 089684618 - c.f.: 9111 '1530688

Email: peic828004@istruzione.it - Pec: oeic828004@oec.istruzione.il - Sito web: www.icsilonemontesilvano.edu.it

Art.26 - STlPUtA DEt CONTRATTO

1. Nei confronti dei candidati selezionati, il Dirigente Scolastico prowede, con determinazione motivata in relazione ai

criteri adottati con il presente Rego{amento e nei limiti di spesa del progetto, alla stipula del contratto che deve essere
redatto per iscritto e sottoscritto per esteso da entrambi i contraenti in ogni parte di cui è composto i I documento.
2. ll contratto, ai sensi della deliberazione in sede di controllo della Corte dei Conti del 751O2/2OO5, ha il seguente
contenuto minimo:
a) le generalita dei contraenti;
b) l'oggetto della collaborazione

c) la durata dèl contratto con indicazione del termine iniziale e finale del contratto;
d) il corrispettivo della prestazione indicato al netto dell'l.V.A. se dovuta e/o dei contributi previdenziali e fiscali a carico
dell'amministrazione;

e) le modalità e tempi di corresponsione del compenso;

fl luogo e modalità di espletamento dell'attivltà;
g) l'eventuale assunzione delle responsabilità divigilanza se l'attività si svolge al di fuori della didattica curricolare senza

affiancamento degli insegnantiv. art.9 del presente regolamento);
h) il Responsabile cui è affidato il controllo dell'esecuzione del contratto e la relativa rendicontazione;
j) l'acquisizione in proprietà ed utilizzazione piena ed esclusiva da parte dell'lstituto dei risultati dell'incarico;

k) le spese contrattuali e onerifiscali, ove necessari, a carico del prestatore;

l) la previsione della clausola risolutiva e delle eventuali penali per il ritardo;
m) la possibilità di recedere anticipatamente dal rapporto, senza preawiso, qualora il collaboratore non presti la propria

attività conformemente agli indirizzi impartiti e/o non svolga la prestazione nelle modalità pattuite, liquidando il

collaboratore stesso in relazione allo stato di avanzamento della prestazione;

n) la previsione che ilforo competente in caso dicontroversie è quello di Pescara, escludendosi il ricorso alla competenza
arbitrale;
o) la clausola che la eventuale interruzione della prestazione da parte del collaboratore comporti la contestuale

sospensione del pagamento del corrispettivo contrattuale indipendentemente dalla motivazione;
p) l'informativa ai sensi della privac};
q) Sottoscrizione del dirigente responsabile e dell'incaricato.
2. La natura giuridica del rapporto che si instaura con l'incarico di collaborazione è quella di rapporto privatistico
qualificato come preslazione d'opera intellettuale. La disciplina che lo regola è, pertanto, quella stabilita dagli artt. 2222

e seguenti delcodice civile
3. I contratti disciplinati dal presente Regolamento costituiscono prestazioni occasionali/ intellettuale e sono

assoggettati al corrispondente Regime fiscale e previdenziale, in dipendenza anche della posizione del contraente e non

danno luogo a diritti in ordine all'accesso nei ruoli della scuola.

4. lcontratti di cui al presente Regolamento non sono automaticamente prorogabili. Non sono rinnovabili icontratti
oggetto di risoluzione o di recesso.

5 È istituito presso la Segreteria della scuola un Registro degli incarichi esterni in cuidovranno essere indicati i nominativi
dei professionisti incaricati, l'importo dei compensi corrisposti e l'oggetto e il periodo dell'incarico aggiornato
trimestralmente.

ATt. 27 -AUTORIZZAZIONE PER I DIPENDENTI PUBBLICI E COMUNICAZIONE AttA FUNZIONE PUBBLICA

1. Ai fini della stipula dei contratti disciplinati dal presente Regolamento con idipendenti di altra Amministrazione
Pubblica è richiesta obbligatoriamenle la preventiva autorizzazione dell'Amministrazione diappartenenza di cui all'art.
53 del D.L.vo n. 165 del 30/03/2001.
2. L'elenco dei contratti stipulati con isoggettidi cuial comma precedente è comunicato annualmente al dipartimento
della funzione pubblica entro i termini previsti dall'art- 53, commi da 12 a 16 del citato D.L.vo n.765/2OOL.
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ATt. 28 - TEMPT E MODAT]TÀ DEI PAGAMENTI DEI CONTRAENTI

lcompensi sono corrisposti agli esperti aBgiudicatari, interni ed esterni, dei contratti entro il 31 agosto dell'anno

scolastico di riferimento, ad eccezione di quelli stipulati con esperti coinvolti in progetti finanziati dalla regione o con

fondi FSE per i quali si attenderà l'effettivo accredito di fondi sul Bilancio.

Art. 29 - RESCISSIONE DEL CONTRATTO

1. f Amministrazione scolastica si riserva il diritto di verificare in ogni momento l'adeguatezza del servizio prestato dal

soggetto aggiudicatario.

2. Nel caso di inadempienze e inadeguatezza dei servizi offerti, e nel caso che dalla verifica delle

autodichiarazioni/autocertificazioni queste risultassero mendaci, l'Amministrazione scolastica procede, con preawiso

di sette giorni, alla risoluzione unilaterale del contratto senza oneri aggiuntivi rispetto alle prestazioni fìno a quel

momento erogate.

3. Nel caso di inadempienze riferite a comportamenti offensivi e irrispettosi degli alunni, l'Amministrazione scolastica

procede alla rescissione immediata del contratto con pr€awiso scritto e motivato di 24 ore.

4. Qualora il soggetto aggiudicatario decida unilateralmente la rescissione del contratto, non sarà corrisposto alcun

compenso per le prestazioni fino a quel momento erogate, fatte salve motivazioni di salute debitamente documentate.

ATt. 30 - INTERVENTI OI ESPERTI SENZA ONERI PER TA SCUOI.A

1. ll Dirigente scolastico è delegato dal Consiglio di lstituto a redigere apposite Convenzioni con Enti e Associazioni

finalizzate alla collaborazione di loro esperti per la realizzazione di altività deliberate dal Collegio Docenti e previste nel

PTOF. La collaborazione con tali esperti non determina oneri per l'amministrazione scolastica.

2. ll Dirigente scolastico è delegato anche a stipulare Convenzioni con le Università e/o Scuole secondarie finalizzate
all'accoglimento di studenti tirocinanti.
Art. 31 - NORMA Dl RINVIO
Per quanto non specificatamente contenuto nel presente Regolamento, si fa riferimento alle vigenti disposizioni
legislative. ll "Regolamento per la disciplina degli incarichi dei contratti di prestatori d'opera con esperti interni ed
esterni di cui al prot. n. 5170 C14 del2a/O6/2O79 adottato dal Consiglio di lstituto in data 28106/2019 con delibera n.5
viene a decadere in quanto assorbito all'interno di questo atto.

Art. 32 - NORMA Dl ESCTUSIONE

ll presente Regolamento non disciplina le modalità di individuazione del personale e dei relativi compensi, finanziati con
le risorse del Fondo dell'lstituzione scolastica e/o con altre risorse il cui utilizzo sia disciplinato da apposite norme
contrattuali e legislative.

Art. 33 - ATTIVITA, INFORMATIVE

Ai sensi del Decreto 28-08-2018, n.129 "Regolamento recante istruzioni genera li su lla gestione amministrativo-
contabile delle istituzioni scolastiche", i contratti e le convenzioni conclusl sono messi a disposizione del Consiglio

di lstituto, pubblicati nel Portale unico dei dati della scuola, nonché inseriti nel sito internet dell'lstituzione medesima,

Sezione Amministrazione Trasparente. ll Dirigente Scolastico prowede ad aggiornare semestralmente il Consiglio di

lstituto in merito ai contratti affidati dall'istituzione scolastica nel periodo di riferimento e agli altri profili di rilievo
inerenti all'attività negoziale.

TITOLO V - FONDO ECONOMATE PER LE MINUTE SPESE

Art. 34 - Disciplina generale
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ll presente Regolamento disciplina le modalità di costituzione e di utilizzo del Fondo Economale per le minute spese

relative all'acquisizione di beni e/o servizi occorrenti per il funzionamento dei servizi dell'istituzione scolastica ai sensi

dell'art.21 del Regolamento n.12912018.

Art. 35 - costituzione e consistenza del fondo economale

ll fondo economale ha il compito di prowedere al pagamento delle spese, relative a beni, servizi e piccoli lavori di

manutenzione, secondo i limiti e le modalità di cui al presente regolamento, quando, non essendo utile esperire Ie

procedure di rito, per l'esiguità dell'importo o l'urgenza dell'acquisizione, lo stesso debba awenire immediatamente e

comunque in relazione alle esigenze funzionali dell'lstituto.

La consistenza massima del fondo economale per le minute spese, nonché la determinazione dell'importo massimo di
ogni spesa minuta, da contenere comunque entro il limite previsto dalla vigente normativa in materia di antiriciclaggio

e utilizzo del denaro contante, è stabilita dal Consiglio di lstituto in sede di approvazione del Programma annuale, con

apposita autonoma delibera.

Art.36 - Competenze del DSGA nella gestione delfondo

La gestione del fondo economale spetta al Direttore dei Servizi generali e amministrativi che, a tal fine, contabilizza
cronologicamente tutte le operazioni di cassa da lui eseguite nell'apposito registro informatizzato. ll Direttore ss gg aa

può comunque nominare uno o più soggetti incaricati di sostituirlo in caso di assenza o impedimento.

ll fondo economale per le minute spese è anticipato, in tutto o in parte, con apposito mandato in conto di partite di
giro, daì Diri8ente Scolastico al Direttore sga . Questi presenterà note documentate delle spese sostenute, che saranno

ad esso rimborsate con mandatia suo favore, imputati alfunzionamento didattico e amministrativo o ai singoli progetti.

Art.37 - chiusura del fondo

A conclusione dell'esercizio finanziario il direttore sga prowede alla chiusura del fondo economale per le minute spese,

restituendo l'importo eventualmente ancora disponibile con apposita reversale di incasso.

ll limite massimo di spesa è fissato in € 150,00 più lVA, per ogni singola spesa, salvo situazioni in cui per motividi urgenza

e con prowedimento dirigenziale si debba superare detta soglia, con divieto di effettuare artificiose separazioni di
un'unica fornitura al fine di eludere la presente norma regolamentare.

ll regolamento del Fondo economale delle minute spese di cui al prot. n. 10249 del 24/LO/2O23 adoltato dal Consiglio

di lstituto in data 24/7012023 con delibera n.8 viene a decadere in quanto assorbito all'interno di questo regolamento

TITOLO VI _ DISPOSIZIONI FINALI

Art. 38 - Disposizionifinali

Per quanto non previsto dal presente regolamento si applicano Ie norme contenute nelle vigenti disposizioni nazionali
e comunitarie in materia.
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ll Presidente del Consiglio di lstituto
Paola PROPERZI
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